Okszéw, 03.01.2017 r.

Zarzadzenie
Dyrektora Centrum Bibliotek i Kultury Gminy Chelm
z dnia 03 stycznia 2017 r.

W sprawie
1. Regulaminu korzystania ze zbioréw i uslug w Centrum Bibliotek i Kultury Gminy

Chelm.
2. Regulaminu korzystania ze $wietlic w Centrum Bibliotek i Kultury Gminy Chelm

§1

Wprowadza si¢ Regulamin korzystania ze zbior6w i ustug w Centrum Bibliotek i Kultury
Gminy Chelm stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadza si¢ Regulamin korzystania ze $wietlic w Centrum Bibliotek i Kultury Gminy
Chelm stanowigcy Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie od 01 stycznia 2017 r.




ZALACZNIK NR 1
DO ZARZADZENIA W SPRAWIE REGULAMINU KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | USLUG

W CENTRUM BIBLIOTEK | KULTURY GMINY CHELM

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | USLUG
W CENTRUM BIBLIOTEK | KULTURY GMINY CHELM

POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug, zwany dalej regulaminem, okre$la warunki i zasady
korzystania z materialow i ushug Centrum Bibliotek i Kultury Gminy Chelm.

Ilekro¢ w dokumencie jest mowa o:

bibliotece — rozumie si¢ przez to Bibliotek¢ Publiczng Gminy  Chelm
wraz ze wszystkimi posiadanymi filiami i punktami bibliotecznymi.

materialach bibliotecznych - rozumie si¢ przez to wszystkie dokumenty gromadzone przez
bibliotek¢ zawierajace utrwalony wyraz mys$li ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania,
niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci tj.: ksigzki, czasopisma, multimedia,
filmy na plytach DVD, ksigzki méwione na kasetach lub plytach CD, zbiory elektroniczne
dostepne w sieci.

karcie zapisu - rozumie si¢ przez to dokument zawierajacy:

a) dane osobowe uzytkownika,

b) informacje w zakresie administrowania danymi osobowymi,

c) oswiadczenia uzytkownika potwierdzajace znajomos¢ regulaminu biblioteki oraz
zobowigzanie si¢ do jego przestrzegania i ponoszenia odpowiedzialnosci za spowodowane
szkody.

karcie bibliotecznej - rozumie si¢ przez to dokument bedacy wilasnoscig biblioteki wg
obowigzujacego w bibliotece wzoru, przypisany do indywidualnego konta czytelnika.
uzytkowniku - rozumie si¢ przez to osobe, ktéra spelnita warunki uprawniajgce zgodnie
zregulaminem do korzystania z materiatow i ustug biblioteki oraz zostala zarejestrowana
w bibliotecznym systemie komputerowym lub bibliotecznym rejestrze czytelnikéw.

dokumencie tozsamosci — rozumie si¢ przez to dokument urzedowy potwierdzajacy tozsamosé
osoby ubiegajacej sig¢ o korzystanie z materiatéw i ustug biblioteki. Podstawowe dane zawarte
w takim dokumencie to: nazwisko iimiona osoby, data urodzenia, numer identyfikacyjny
(PESEL). Cudzoziemcy okazuja paszport lub karte pobytu.

regulaminie - rozumie si¢ przez to niniejszy dokument, czyli ,,Regulamin korzystania ze
zbioréw i ustug Biblioteki Publicznej Gminy Chelm ”,

Centrum- rozumie si¢ przez to biblioteke glowna, filie biblioteczne, osrodek kultury,
swietlice, punkty biblioteczne, sale edukacyjne.



USLUGI BIBLIOTEKI

§1

Podstawe funkcjonowania Biblioteki Publicznej Gminy Chelm stanowi:
1) ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406 z p6zn. zm.);
2) ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012 r., poz. 642 z pézn.
zm.);
3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 I., POZ.
1870);
4) Statut Centrum Bibliotek i Kultury stanowigcego zatacznik do Uchwaty
Nr XX1/186/2016 Rady Gminy Chelm z dnia 12 wrzesnia 2016 r. w sprawie polaczenia
samorzgdowych instytucji kultury Osrodka Kultury Gminy Chelm oraz Biblioteki
Publicznej Gminy Chelm i utworzenia samorzadowej instytuciji kultury pod nazwsg

Centrum Bibliotek i Kultury Gminy Chetm ( Dz. Urz. Woj. Lub. 2016.3993).
§2

Do podstawowych zadan biblioteki nalezy: gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie
oraz wypozyczanie na zewngtrz iudostgpnianie na miejscu zbioréw bibliotecznych,
organizowanie  iprowadzenie dzialalnosci  informacyjnej, popularyzacja  ksigzki
1 czytelnictwa.

§3
Biblioteka zapewnia bezplatny dostep do zréznicowanych zasobéw, w szczegblnosei do
zbior6w bibliotecznych iinformacji w formie materiatéw i dokumentow graficznych,
dzwigkowych, wizualnych, audiowizualnych i elektronicznych.

§4
Korzystanie ze zbioréw biblioteki odbywa si¢ w formie udostepnien materiatow bibliotecznych
na zewnatrz (udost¢pnienia dhugoterminowe i krétkoterminowe) oraz w formie udostepnien
materialéw bibliotecznych prezencyjnie (na miejscu).

§5
Biblioteka umozliwia bezplatny dostep do sprzetu komputerowego, posiadanych programéw
biurowych i multimedialnych oraz Internetu.

§6
Biblioteka umozliwia bezplatny dostep takze do innych urzadzen audiowizualnych
i1 elektronicznych posiadanych przez biblioteke (czytniki e-bokéw, tablety, kino domowe,
projektory multimedialne).

§7
Biblioteka nie $wiadczy ustug kserograficznych. Skanowanie i wydruki dotycza wylgcznie
materialéw bibliotecznych w zakresie okreslonym w Ustawie o prawie autorskim.



PRAWO KORZYSTANIA
REJESTRACJA UZYTKOWNIKOW

§8
Prawo korzystania z biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych w ustawie
o bibliotekach oraz w niniejszym regulaminie.

§9
Osoby naruszajgce postanowienia niniejszego regulaminu mogg by¢ pozbawione prawa do
korzystania z ustug biblioteki czasowo lub na czas nieokreslony.

a) decyzje oczasowym ograniczeniu korzystania z ustug biblioteki przez uzytkownika
podejmuje bibliotekarz po zaistnieniu przestanek regulaminowych (np. zaleglosci uzytkownika
wzgledem biblioteki), ktoéry informuje o niej uzytkownika i wpisuje tre$¢ i powody decyzji
wtabeli uwagi znajdujacej si¢ na koncie czytelnika w bibliotecznym programie
komputerowym lub w stosownym rejestrze.

b) postanowienie o ograniczeniu korzystania z ustug biblioteki przez uzytkownika na czas
nieokreslony wraz z uzasadnieniem (w zwigzku z razgcym naruszaniem regulaminu biblioteki)
bibliotekarz sporzadza w formie pisemnej wdwoch egzemplarzach, przy czym jeden
przekazuje zainteresowanemu uzytkownikowi a drugi pozostawia w dokumentacji biblioteki.
Od tego postanowienia przystuguje czytelnikowi odwolanie do dyrektora biblioteki.
Postanowienie o ograniczeniu korzystania z ustug biblioteki na czas nieokreslony moze zostaé
zmienione jedynie przez dyrektora biblioteki na pisemny iumotywowany wniosek
uzytkownika po uregulowaniu wszystkich zobowigzan w stosunku do biblioteki.

§10
Z ushug bibliotecznych mogg korzysta¢ osoby petnoletnie, ktére:

a) podpisaly wypelniong karte zapisu,

b) zapoznaly si¢ z niniejszym regulaminem i zobowigzaty sie do jego przestrzegania
(poprzez zlozenie podpisu na karcie zapisu)

c) wyrazily zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych

d) otrzymatly karte biblioteczng

§11

Osoby niepelnoletnie do ukonczenia 13 roku zycia mogg korzystaé z materialéw i ushug
bibliotecznych tylko i wylacznie za pisemng zgodg przedstawiciela ustawowego wyrazong na
karcie zapisu. Opiekunowie prawni podpisuja (swoim imieniem i nazwiskiem) zobowigzanie
w imieniu niepelnoletniego czytelnika. Przedstawiciel ustawowy poreczajagcy za osobe
niepelnoletnia ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ za dziatania izobowigzania tej osoby
wzgledem biblioteki.

§ 12

Miodziez od 14 do 18 roku zycia zapisywana jest na podstawie waznej legitymacji szkolnej lub
innego dowodu tozsamosci ze zdjgciem. Mlodziez samodzielnie podpisuje karte
zapisu (zgodnie z art. 15, art. 20 Kodeksu cywilnego). W tym przypadku biblioteka wymaga
rowniez dodatkowego poreczenia ze strony rodzica lub opiekuna prawnego wyrazonego na
karcie zapisu.



§13

Osoba, ktora nie jest uzytkownikiem biblioteki a zamierzajaca korzysta¢ ze zbioréw i ustug
biblioteki jest zobowigzana zarejestrowaé sie w Rejestrze Uzytkownikéw Biblioteki.

§14
Podczas rejestracji nalezy:

a) zapoznac si¢ z niniejszym regulaminem

b) okazac¢ dokument tozsamosci

¢) wypelni¢ karte zapisu wpisujac dane osobowe wymagane przy zapisie
(w tym obowigzkowo nr telefonu kontaktowego oraz fakultatywnie w celu
usprawnienia komunikacji z bibliotekg adres poczty elektronicznej)

d) podpisa¢ karte zapisu co jest rtéwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie
danych osobowych oraz potwierdzeniem znajomosci i akceptacja niniejszego
regulaminu.

§15

Biblioteka ma prawo do weryfikacji danych zawartych w karcie zapisu, uzytkownik jest
zobowigzany informowaé¢ biblioteke o kazdorazowej zmianie tych danych, oraz na kazda
prosbe bibliotekarza zobowigzany jest do okazania aktualnego dokumentu tozsamosci.

KONTO CZYTELNIKA
§16

Karta czytelnika moze zostaé zlikwidowana:
a) jezeli czytelnik nie korzysta z wypozyczalni przez okres co najmniej 2 lat

b) na prosbe czytelnika, jedynie woéwcezas gdy uzytkownik wywigzat sie z wszelkich
zobowigzan w stosunku do biblioteki.

KARTA BIBLIOTECZNA

§17
Karta biblioteczna jest wlasnoscig biblioteki.

§18

Uzytkownik posiadajacy karte biblioteczng ma prawo do korzystania w pelnym zakresie ze
zbiorow i ustug biblioteki na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.



@

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

§19

Administratorem danych osobowych czytelnikéw biblioteki jest Biblioteka Publiczna Gminy
Chelm w Okszowie z siedzibg przy ul. Chelmskiej 35.

§20

Dane osobowe uzytkownikéw wykorzystywane beda w celu ewidencji i zapewnienia ochrony
udostepnianych zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych, prowadzenia
statystyk dotyczacych korzystania zushug biblioteki. Biblioteka jest uprawniona do
przetwarzania danych uzytkownikéw na podstawie ustawy zdnia 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach (Dz.U. 1996, Nr 85, poz. 39 ze zm.). Biblioteka ma obowigzek przetwarzania
numeru PESEL oraz grupy spoleczno-zawodowej wynikajgcy z ustawy z dnia 29 czerwca 1995
I. 0 statystyce publicznej (Dz.U. 1996, Nr 88, poz. 439 ze zm.) oraz art. 13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. (RODO) oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE

§21
Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych iich
poprawienia.

§22

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek brak zgody na przetwarzanie danych
osobowych skutkuje brakiem mozliwosci korzystania z ushug biblioteki.

§23

Wyrazenie zgody przez uzytkownika na przetwarzanie jego danych osobowych bedzie
nastgpowalo poprzez zlozenie przez uzytkownika wlasnorecznego podpisu na karcie zapisu.

§24

Pracownicy biblioteki upowaznieni do przetwarzania danych osobowych czytelnikéw sa
zobowigzani do zachowania poufnosci przetwarzanych danych oraz do starannosci
w zachowywaniu  procedur  bezpieczenstwa ujetych  wPolityce  Bezpieczefistwa
Informacji oraz Instrukcji ~ zarzadzania  systemami  informatycznymi stuzacymi do
przetwarzania danych osobowych w Bibliotece Publicznej Gminy Chelm.

REJESTRACJA ODWIEDZIN W BIBLIOTECE

§25

W celach statystycznych wynikajacych z ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz.U. 1996, Nr 88, poz. 439 ze zm.) biblioteka prowadzi rejestracje odwiedzin
placowki. Rejestracja odwiedzin Biblioteki Publicznej Gminy Chetm odbywa sie

- recznie — w formie papierowych rejestrow: rejestru odwiedzin biblioteki i rejestru
odwiedzin czytelni internetowe;.



§ 26

Rejestr odwiedzin biblioteki oraz rejestr odwiedzin czytelni, czytelni internetowej oraz rejestr
wypozyczen czasopism w formie papierowej prowadzony jest w celu statystyki bibliotecznej
oraz w celu potwierdzenia korzystania z ustug biblioteki przez uzytkownikéw, na wypadek
roszczen biblioteki zwigzanych ze zniszczeniem lub uszkodzeniem materialéw bibliotecznych
badz urzadzen wykorzystywanych przez uzytkownikow.

PRAWA 1 OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW BIBLIOTEKI

§27
Uzytkownicy biblioteki majg prawo:

a) wypozyczania materialéw bibliotecznych na warunkach okreslonych w regulaminie

b) korzystania z ksiggozbioru podrgcznego oraz wszystkich materialéw bibliotecznych
jakie gromadzi biblioteka

¢) rezerwacji materialéw bibliotecznych poprzez aplikacje czytelnika lub bezposrednio
w bibliotece

d) korzystania z porad i pomocy bibliotekarza przy doborze materiatéw bibliotecznych

€) korzystania z prenumerowanych przez biblioteke czasopism

f) korzystania z udostgpnionych uzytkownikom komputeréw i Internetu

g) korzystania z Internetu za pomoca wiasnych urzadzen w wyznaczonych
w bibliotece strefach wi-fi

h) korzystania ze sprzetu i wyposazenia biblioteki (np. kino domowe, dekoder nc+,
czytnik e-bok6w itp.) na warunkach okreslonych przez bibliotekarza

1) uczestniczenia w zajgciach, kotach zainteresowan organizowanych
1 prowadzonych przez biblioteke

J) korzystania z oferty kulturalno-o$wiatowej biblioteki

k) zrzeszania si¢ i organizowania na terenie biblioteki wlasnych kot zainteresowan
spotkan, po uzyskaniu zgody dyrektora biblioteki

1) dzialania na rzecz biblioteki w ramach Kola Przyjaciét Biblioteki

m) zglaszania propozycji zakupu nowych materiatéw bibliotecznych (bezposrednio
bibliotekarzowi, poprzez zeszyt dezyderatéw w czytelni lub poprzez formularz
dostepny na stronie internetowej biblioteki).

e

§28

Uzytkownicy biblioteki majg obowigzek:

a) przestrzega¢ zasad korzystania z materialéw i ushug biblioteki okreslonych
w regulaminie,

b) dbac o powierzone materiaty biblioteczne, w szczego6lnosci chronié je przed
zgubieniem, uszkodzeniami mechanicznymi lub zabrudzeniem,

¢) kazdorazowo na zadanie bibliotekarza okazywaé¢ dokument tozsamosci celem
zweryfikowania zgodnosci danych z danymi zamieszczonymi na karcie zapisu,

d) zachowywac czysto$¢ w pomieszczeniach biblioteki,

e) zachowywa¢ si¢ w sposob, ktory nie zagraza bezpieczenstwu innych uzytkownikow
oraz nie zakléca porzadku w bibliotece,

f) dbaé o uzytkowany sprzet i urzadzenia,




.
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g) zachowywac cisz¢ w pomieszczeniach czytelni i wypozyczalni oraz czytelni
internetowej,

h) bezwzglednie podporzadkowac si¢ wszelkim poleceniom wydawanym przez
bibliotekarza.

UDOSTEPNIENIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

§29
Pelnoletni uzytkownik biblioteki moze wypozyczy¢ jednorazowo do 10 wolumen6éw (jednostek
inwentarzowych), natomiast dzieci i mtodziez do 5 wolumenow na okres nie dluzszy niz 31
dni.
Bibliotekarz moze w uzasadnionych przypadkach zmieni¢ limit wypozyczonych wolumenéw,
lub zazada¢ zwrotu zbioréw przed uplywem terminu wypozyczenia.

§30
Bibliotekarz moze na prosbe uzytkownika przedluzy¢ termin zwrotu wypozyczonych
materialow bibliotecznych, jezeli nie zostaly na nie zlozone zaméwienia przez innych
uzytkownikéw. Prosba o przedluzenie terminu zwrotu powinna zosta¢ zgloszona (osobiscie,
telefonicznie, poprzez strong internetowa) najpozniej w dniu, w ktérym uzytkownikowi uptywa
termin zwrotu wypozyczonych zbiorow.

ZAMOWIENIA I REZERWACJE

§ 31

Czytelnik moze zlozy¢ zamowienie na wybrane materialy biblioteczne (osobiscie,
telefonicznie, poprzez strong internetowg). Liczba zaméwionych pozycji nie moze przekraczaé
limitu wypozyczen przyshugujgcych danemu czytelnikowi.

§ 32

ZamOwienie staje si¢ rezerwacja w momencie zaakceptowania przez pracownika
wypozyczalni. Bibliotekarz moze nie zaakceptowac zamowienia jezeli uzytkownik nie oddawat
w terminie wypozyczonych zbioréw, ma na koncie przetrzymane pozycje lub nie uregulowat
wszystkich zobowigzan w stosunku do biblioteki.

§33

Zarezerwowane pozycje nie sg udostepniane innym uzytkownikom przez okres 3 dni roboczych
od daty ich zwrotu do biblioteki. Nieodebranie zarezerwowanych pozycji w tym czasie skutkuje
anulowaniem rezerwacji. Czytelnik, ktéry nie bedzie odbieral zamowionych rezerwacji moze
zostaé pozbawiony mozliwosci zamawiania.



§ 34

Biblioteka nie ma obowigzku z wlasnej inicjatywy informowania uzytkownika o dostepnosci
zamowionych pozycji. Jezeli czytelnik podczas rejestracji podat adres poczty elektronicznej to
biblioteka poinformuje o dostgpnosci zarezerwowanych pozycji mailowo. Uzytkownik moze
tez uzyska¢ informacje osobiscie w bibliotece lub telefonicznie.

WYPOZYCZANIE

§35

Uzytkownik samodzielnie dokonuje poszukiwan materiatdéw bibliotecznych, ktore chce
wypozyczy¢ w katalogu komputerowym biblioteki lub bezposrednio, poprzez wolny dostep
do ksiegozbioru, a nastepnie dokonuje ich wypozyczenia.

Swobodny dostep do ksiegozbioru jest mozliwy na zasadach obowigzujacych w czytelni.

§36

Rejestracji wypozyczonych zbiorow izwrotdw materialdbw bibliotecznych dokonuje
bibliotekarz.

KAUCJE

§37

Od czytelnikow, ktorzy nie sg stalymi mieszkancami gminy, na terenie ktorej ma swojg siedzibg
biblioteka za wypozyczone zbiory biblioteka moze pobiera¢ kaucje zwrotng, ktérej wysokos¢
wynosi 50 zt od jednego wolumenu z literatury pigknej oraz 100 zl od jednego wolumenu
z literatury niebeleterystyczne;.

§ 38
O pobraniu kaucji decyduje bibliotekarz. Uzytkownik otrzymuje pokwitowanie wplaconej
kaucji, a Zzwrot kaucji nastepuje W momencie zZwrotu zbiorow.

W wypadku braku zwrotu zbioréw kwota kaucji moze by¢ zaliczona na poczet zakupu
niezwroconych ksigzek.

§39
Kaucj¢ odbiera osobiscie czytelnik, na ktérego zostato wystawione pokwitowanie.

§ 40

Whplacona kaucja nie podlega oprocentowaniu. Kaucja nie odebrana w ciggu 12 miesiecy ulega
przepadkowi na rzecz Centrum Bibliotek i Kultury Gminy Chelm.



UDOSTEPNIENIA PREZENCYJNE ZBIOROW

§ 41
Ksiggozbior czytelni udostepnia si¢ prezencyjnie (na miejscu) oraz w szczegdlnych
przypadkach w formie wypozyczen krotkoterminowych za zgodg bibliotekarza.

§42
Z czytelni ogdlnej mogg korzystaé wszyscy zarejestrowani czytelnicy i uzytkownicy biblioteki.

§ 43
Uzytkownik korzystajgcy z Czytelni jest zobowigzany do zapoznania si¢ i przestrzegania zasad
wynikajgcych z regulaminu, w szczegélnosci do zachowania ciszy oraz do podporzadkowania
si¢ wszystkim poleceniom bibliotekarza.

§44
Uzytkownik zobowigzany jest do pozostawienia okry¢é wierzchnich w szatni, nie wnoszenia na
teren czytelni toreb, plecakow, artykulow spozywczych, napojow itp. Wszystkie przyniesione
ze sobg materialy, urzadzenia elektroniczne itp. czytelnik jest zobowigzany zglosi¢
dyzurujgcemu bibliotekarzowi przed wejsciem do czytelni.

§ 45

Materialéw nie bedacych wiasnoscig uzytkownika, ktére zostaty czytelnikowi udostepnione
prezencyjnie (na miejscu) nie wolno wynosi¢ bez wiedzy bibliotekarza poza teren czytelni.

§ 46
Nieinwazyjne filmowanie i fotografowanie (np. aparatem cyfrowym) fragmentu zbioréw
w zakresie dozwolonego uzytku, przewidziane w ustawie o prawie autorskim, na wlasnym
sprzecie uzytkownika jest nieodplatne i dozwolone w sposob nie zakldcajacy pracy innych
uzytkownikow.

§ 47

Skanowanie i kserokopiowanie fragmentéw zbioréw w zakresie dozwolonego uzytku
przewidziane w ustawie o prawie autorskim jest dozwolone tylko za wiedzg 1zgoda
bibliotekarza, tylko na warunkach przez niego okreslonych.

§ 48
Korzystanie z programéw multimedialnych i zbioréw audiowizualnych jest nieodplatne.

Dzwiek odtwarzany w zwigzku z wykorzystaniem programow multimedialnych 1 zbioréw
audiowizualnych moze by¢ emitowany tylko poprzez stuchawki.

§ 49
O ilosci zbioréw udostepnianych na miejscu uzytkownikowi (w szczegdlnosci zbiorow
o charakterze multimedialnym lub audiowizualnym) decyduje bibliotekarz.



§ 50

Uzytkownik winien zwréci¢ wszystkie udostepnione zbiory nie p6zniej niz 15 minut przed
zamknieciem czytelni.

UDOSTEPNIENIA PRASY

§ 51

Biblioteka udostepnia prase prezencyjnie (na miejscu) oraz udostepnia na zewnatrz (do domuy),
dokonujac zapisu w rejestrze czasopism.

§52

Warunkiem udostepnienia prasy jest posiadanie waznej karty bibliotecznej lub zarejestrowanie
odwiedzin W rejestrze  czasopism  biblioteki  na zasadach  obowiazujacych
w czytelni.

PORADY I INFORMACJE BIBLIOTECZNE

§53

Bibliotekarz na zyczenie uzytkownika pomaga w korzystaniu ze zbioréw bibliotecznych,
katalogéw bibliotecznych i baz danych.

§54

Bibliotekarz nie ma obowiazku pomagaé czytelnikowi w obstudze komputera, czy tez innego
urzadzenia z ktérego korzysta uzytkownik. Moze to uczynié, gdy aktualnie dysponuje
wolnym czasem.

POSZANOWANIE I ZABEZPIECZENIE ZBIOROW

POSTEPOWANIE W RAZIE OPOZNIENIA ZWROTU DOKUMENTOW BIBLIOTECZNYCH,
ICH ZAGUBIENIA BADZ ZNISZCZENIA

§55

Uzytkownik jest zobowigzany do poszanowania zbiorow bibliotecznych bedgcych wiasnoscig
spoleczng i dobrem kultury narodowej. Uzytkownik korzystajacy z materialow bibliotecznych
iushug biblioteki ponosi pelna odpowiedzialno§¢ za stan powierzonego mu Sprzetu
i materialéw (od momentu powierzenia do rozliczenia zwrotu), w szczeg6lnosci za zniszczenie
badz zgubienie zbioréw bibliotecznych.



§ 56

Uzytkownik jest zobowigzany zglosi¢ bibliotekarzowi wszelkie uszkodzenia powierzonego
sprzetu lub wypozyczonych zbior6w w momencie ich otrzymania oraz ma prawo zazadaé od
bibliotekarza pisemnego potwierdzenia stanu udostepnionego mu materiatu lub sprzetu.

§57

Nie zgloszenie zastrzezen przez uzytkownika co do stanu udostepnionych materialéw
bibliotecznych badz sprz¢tu w momencie udost¢pnienia oznacza, ze materialy biblioteczne lub
sprze¢t zostal udostepnione czytelnikowi bez wad.

§58

Za zniszczenia, badZz uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie, anie zgloszone uprzednio,
odpowiada uzytkownik dokonujgcy rozliczenia (zwrotu).

§59

W przypadku uszkodzenia lub zagubienia zbioru uzytkownik jest zobowigzany do naprawienia
szkody poprzez odkupienie egzemplarza identycznego z uszkodzonym (zagubionym).

§ 60
W przypadku braku mozliwosci odkupienia identycznego egzemplarza czytelnik po
uzgodnieniu z bibliotekarzem jest zobowiazany wybra¢ inny sposéb do naprawienia szkody.
Moze to uczyni¢ poprzez:
a) wplacenie ekwiwalentu za zagubione zbiory na konto biblioteki w wysokosci
odpowiadajgcej dwukrotnosci wartosci inwentarzowej zniszczonego (zagubionego) zbioru
z zastrzezeniem
b) zakupienie zbioru uzgodnionego z bibliotekarzem o wartosci nie mniejszej niz warto$é
inwentarzowa zbioru uszkodzonego (zagubionego)
¢) pokrycie catkowitych kosztéw naprawy zbioru uszkodzonego (dotyczy uszkodzen oktadki,
foli zabezpieczajacej, kodu kreskowego)

§ 61

Ostateczng decyzje co do wartosci i sposobu rekompensaty wymienionych zniszczenie lub
zagubienie materialdéw bibliotecznych ustala bibliotekarz. Przy czym ustalona wartosé
ekwiwalentu nie moze by¢ nizsza niz dwukrotnos$¢ wartosci inwentarzowej zbioru oraz nie
moze by¢ nizsza niz 50 zt dla ksiazek z literatury picknej i 100 zt dla ksigzek popularno-
naukowych inaukowych (niebeleterystycznych). Za niezwrocenie lub zniszczenie ksigzki
szczegblnie cennej lub trudnej do nabycia wysokos$¢ odszkodowania ustala dyrektor biblioteki.

§ 62
Stopien zuzycia ksiazki nie ma wplywu na zmniejszenie wysokosci odszkodowania.



UPOMNIENIA:
1. Czytelnik, ktéry nie zwraca w terminie wypozyczonych materialow bibliotecznych,
otrzymuje pisemne upomnienia z: wykazem przetrzymanych ksigzek.

2. Czytelnikom, ktoérzy podczas rejestracji w bibliotece podali kontaktowy adres e-mail
upomnienia i informacje o terminie zwrotéw beda wysylane na poczte elektroniczng. W takim
przypadku uzytkownik nie ponosi kosztéw wystanych upomnien.

3. W przypadku braku lub nie podania w bibliotece kontaktowego adresu poczty elektronicznej,
wszystkie upomnienia, zgodnie zregulaminem biblioteki bedziemy wysylaé na koszt
czytelnika poczta tradycyjna na podany przez czytelnika adres do korespondencii.
Zobowigzania uzytkownika wobec biblioteki zwickszajg sie wtym przypadku o koszty
w bibliotece.

4. W przypadku czytelnika niepelnoletniego upomnienia wysylane sg do rodzica lub opiekuna,
ktory podpisal oswiadczenie na karcie zapisu.

5. Pisemne upomnienia traktuje si¢ wylacznie jako informacje dla czytelnika
0 naruszeniu regulaminu. Obowigzki czytelnika nie zaleza od otrzymania, badz nie otrzymania
przez niego upomnienia.

6. Oprocz pisemnej formy wysylanych upomnien biblioteka moze przekaza¢ upomnienia
czytelnikom telefonicznie lub za pomocg sms, lub innych dostepnych komunikatorow.

§ 63

W odniesieniu do uzytkownikéw, ktdrzy uchylajg sie od uregulowania zobowigzan w stosunku
do biblioteki (powstalych w wyniku: przetrzymanie, zagubienie, zniszczenie ksigzek)
biblioteka moze:

a) pozbawi¢ prawa do korzystania z ustug biblioteki na czas nieokreslony.

KORZYSTANIE Z SAL, SPRZETU I INNYCH USLUG BIBLIOTEKI
KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW I INTERNETU

§ 64

Z komputeréw i Internetu w bibliotece mozna korzysta¢ na stanowiskach stacjonarnych
w czytelni internetowej oraz za pomoca wiasnych urzgdzen mobilnych (laptopy, tablety itp.)
w wyznaczonych strefach Wi-Fi.

§ 65
Korzystanie z komputeréw i Internetu w bibliotece jest bezplatne.

§ 66
Na terenie czytelni nalezy bezwzglednie podporzadkowaé sie wszystkim poleceniom
bibliotekarza.

§ 67

Uzytkownik ma obowigzek zarejestrowania si¢ w rejestrze odwiedzin biblioteki na zasadach
obowigzujacych w czytelni.
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§ 68

Komputery w czytelniach uruchamia i wylacza jedynie obstugujacy czytelnie bibliotekarz.
' § 69
Przy jednym stanowisku komputerowym moze znajdowa¢ si¢ jednorazowo tylko jedna osoba.
§70

Uzytkownik komputera powinien posiada¢ elementarna znajomo$é obstugi komputera.
Bibliotekarz nie ma obowigzku obstugiwania wypozyczonego przez uzytkownika programu lub
tez udzielania stalej pomocy zwigzanej z obstuga komputera. Moze udzieli¢ pomocy jesli
aktualnie dysponuje wolnym czasem.

§71
Wszelkie wady, usterki sprzetu nalezy bezzwlocznie zglosi¢ obshudze czytelni.

§72
Uzytkownik jest odpowiedzialny za powierzony sprzet i zainstalowane oprogramowanie.
Ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za straty lub koszt naprawy w przypadku zniszczen
1 szkéd wynikajgcych z niewlasciwego uzytkowania sprzetu. Jesli jest niepelnoletni wowczas
odpowiedzialno$¢ ponosza opiekunowie prawni.
Jezeli uszkodzenie powstalo ewidentnie zwiny uzytkownika bibliotekarz niezwlocznie
sporzgdza protokdt szkody, ktéry potwierdza uzytkownik wiasnorecznym podpisem.

Uzytkownik jest zobowigzany niezwlocznie do rekompensaty szkody w sposéb i na warunkach
uzgodnionych z dyrektorem biblioteki.
§73
Niedozwolone jest:
a) samodzielne uruchamianie i wylgczanie komputera
b) samodzielne ,,resetowanie” komputera
¢) ingerencja w ustawienia systemowe i konfiguracyjne
d) wszelkie dzialania, ktére mogg doprowadzi¢ do uszkodzenia komputera
¢) famanie zabezpieczen systemu oraz $wiadome wprowadzanie wiruséw komputerowych do
systemu
f) instalowanie i uruchamianie innych programéw poza juz zainstalowanymi na komputerze
g) pobieranie i zapisywanie na dyskach twardych komputera jakichkolwiek plikéw bez zgody
bibliotekarza
h) podigczanie do komputera wlasnych urzadzen bez zgody bibliotekarza
i) wykorzystywania komputera w celach zarobkowych
J) wykonywanie na komputerze czynnosci naruszajacych prawa autorskie twércow lub
dystrybutoréw oprogramowania lub danych
k) wykonywanie na komputerze czynnosci obrazajacych uczucia innych uzytkownikéw,
1) otwierania stron zawierajacych tresci pornograficzne, propagujace przemoc i rasizm
}) uzywania bramek sms
m) wigczanie i wylaczanie komputera bez zgody bibliotekarza

§74

Uzytkownik chcgcy korzysta¢ z wlasnego nosnika danych jest zobowigzany zglosi¢ ten fakt
bibliotekarzowi oraz sprawdzi¢ nosnik (dokona¢ skanowania) programem antywirusowym.
Moze przy tym skorzysta¢ z pomocy bibliotekarza.



§75

Pracownicy biblioteki majg prawo monitorowaé czynnosci wykonywane przez uzytkownika
przy komputerze. Uzytkownik decydujac si¢ na korzystanie z komputer6w w bibliotece
jednoczesnie zgadza si¢ na monitorowanie swojego stanowiska komputerowego przez obstuge

czytelni.
§ 76
Biblioteka w celu zabezpieczenia iochrony systeméw komputerowych moze stosowaé

oprogramowanie blokujace dostep do stron zawierajacych tresci niezgodne z regulaminem,
monitorujace czynnosci uzytkownik6éw, ograniczajace dostep do funkcji systemowych.

§77
Proby wejscia na strony internetowe, do ktorych dostep jest zablokowany lub proby ingerencji
W ustawienia systemowe s3 rejestrowane przez system w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
0s6b dokonujacych takich préb.

§78
Bibliotekarz moze odméwi¢ uzytkownikowi dostepu do komputerow lub zazadaé¢
od uzytkownika odejscia od komputera, jesli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenistwu
systemu, sprzetu lub zakloca porzadek w bibliotece.

§79

W zadnym wypadku biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne roszczenia oséb
trzecich badz szkody czytelnika, w tym naruszenie poufnosci danych osobowych, wynikle na
skutek korzystania przez uzytkownikéw z Internetu za posrednictwem publicznie dostepnego
w bibliotece lacza internetowego.

§ 80

Czytelnik korzysta z komputera i Internetu na wlasne ryzyko i odpowiedzialnosé, wlaczajac
w to odpowiedzialnos¢ karng oraz finansowa za niewlasciwe oraz sprzeczne z regulaminem
korzystanie ze sprzetu.

KORZYSTANIE Z SALI KULTURALNO-OSWIATOWEJ

§ 81

Z sali kulturalno-o$wiatowej mogg korzystaé uzytkownicy Centrum lub inne osoby
po uzyskaniu zgody bibliotekarza lub pracownika.

§ 82
Indywidualne korzystanie z sali kulturalno-o$wiatowej jest mozliwe jedynie wowczas, gdy nie
zakléca to prowadzonych na sali zorganizowanych zajeé i imprez kulturalnych.

§83

Kazda osoba przebywajaca w sali kulturalno-o$wiatowej jest zobowiazana zarejestrowaé SWoja
wizyte w rejestrze odwiedzin biblioteki znajdujgcym sie w bibliotece.



§ 84

Powyzsza sytuacja nie dotyczy uczestnikéw zorganizowanych zajeé¢ (objetych dodatkowym
wykazem uczestnictwa) oraz gosci podczas zwiedzania wystaw i odbywajacych sie
w Centrum spotkan, zebran mieszkafncéw oraz imprez kulturalnych.

§ 85
Zabrania si¢ przebywania na sali osobom nietrzezwym oraz naruszajacym lad i porzadek
w bibliotece.

§ 86
Osoby niepeoletnie moga przebywaé w sali kulturalno-oswiatowej jedynie pod opieka osoby
doroste;j.

§ 87
Ze sprzgtu i urzagdzen bedacych na wyposazeniu sali (bilard, tv, kino domowe itp.) mogg
bezplatnie korzysta¢ uzytkownicy po uzyskaniu zgody bibliotekarza, pracownika i wpisaniu
si¢ do rejestru odwiedzin.

§ 88
Uzytkownik ponosi peing odpowiedzialnosé za wszelkie szkody powstale z jego winy.

§ 89

Istnieje mozliwos¢ udostepnienia pomieszczeri w lokalu Centrum na dzialalnosé inng niz
biblioteczna (spotkania, kola zainteresowan, zebrania, szkolenia, proby zespolow
artystycznych, imprezy kulturalne itp.) na warunkach uzgodnionych z dyrektorem Centrum,
jedynie wowczas gdy nie zakléca to pracy biblioteki.

§ 90
Sal nie udostgpnia si¢ na organizowanie prywatnych imprez okolicznosciowych.

§91

Podczas zaje¢ zorganizowanych, imprez i spotkan odbywajacych si¢ na terenie Centrum
catkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczestnikéw ponosi organizator imprezy.
Osoba ta jest odpowiedzialna réwniez za wszelkie szkody powstale z winy uczestnikéw
podczas trwania w/w spotkan.

§92

Szczegblowe warunki prowadzenia zajeé, imprez ispotkan zorganizowanych na terenie
Centrum ustala przed ich rozpoczeciem osoba prowadzaca zajecia lub organizator imprezy
zdyrektorem Centrum. Dyrektor Centrum  ma prawo zazgda¢ pisemnej umowy
potwierdzajacej poczynione ustalenia.

§93
Organizator imprezy jest zobowiazany niezwlocznie po jej zakonczeniu dokonaé rozliczenia
udostepnionych mu pomieszczen isprzetu. Jest zobowigzany do oddania pomieszczen

isprzgtu wtakim stanie wjakim zostaly mu udostepnione. Rozliczenia dokonuje
z dyrektorem Centrum, a w razie jego nieobecnosci z upowaznionym pracownikiem.



§ 94

a) za imprezy komercyjne (kursy, szkolenia) organizowane na terenie Centrum, ktérych
Centrum nie jest wspétorganizatorem (partnerem) Centrum ma prawo zadaé od organizatora
imprezy zrekompensowania kosztow energii, wywozu nieczystosci, zuzycia $rodkow
higienicznych, korzystania z urzadzen znajdujacych si¢ na wyposazeniu Centrum, sprzatania
pomieszczen po zakonczeniu imprezy. Wszelkie ustalenia wtej sprawie (w tym ustalenie
wartosci rekompensaty) dokonuje przed rozpoczeciem imprezy jej organizator z dyrektorem
Centrum. Dyrektor Centrum ma prawo zazada¢ pisemnej umowy potwierdzajacej poczynione
ustalenia.

b) nie pobiera si¢ oplat w szczegdlnosci za zebrania mieszkancéw (w tym zebrania wiejskie),
bezplatne otwarte szkolenia dla mieszkancéw, spotkania organizowane przez Urzad Gminy
Chelm.

§ 95

Dyrektor Centrum ma prawo odméwi¢ uzytkownikom indywidualnym, organizatorom imprez
lub spotkan, prawa do korzystania z sali kulturalno-o$wiatowej i innych pomieszczeri Centrum
bez podania przyczyn.

PRZEPISY PORZADKOWE

§ 96
Uzytkownicy Centrum s3 zobowigzani pozostawia¢ wierzchnie okrycia, torby, plecaki itp.
w szatni lub wydzielonym miejscu. Rzeczy cenne uzytkownik powinien zabraé ze soba
i osobiscie sprawowaé nad nimi piecze.

§ 97

Centrum nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez uzytkownikow bez
nadzoru na terenie placowki.

§ 98

Uzytkownicy przebywajacy na terenie Centrum maja obowigzek zachowaé cisze, porzadek
i stosowac si¢ do uwag i polecen personelu placowki.

§99
Spozywanie napoj6éw i positkéw na terenie Centrum jest mozliwe jedynie w miejscach do tego
wyznaczonych lub wskazanych przez bibliotekarza.

§ 100

Bezwzgledny zakaz przebywania na terenie Centrum oraz na terenach zielonych maja osoby
bedace pod wplywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych.

§ 101

Na terenie Centrum oraz na przyleglych terenach zielonych obowigzuje bezwzgledny zakaz
palenia tytoniu, e-papieroséw, spozywania alkoholu.



§ 102

Personel Centrum ma prawo zazada¢ opuszczenia terenu Centrum od 0s6b naruszajgcych lad,
bezpieczenstwo oraz zakldcajacych swoim zachowaniem porzadek publiczny.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 103

1. Centrum Bibliotek i Kultury Gminy Chelm jako placéwka publiczna jest dostepna dla
wszystkich zainteresowanych ustugami Centrum.

2. Godziny otwarcia Centrum i czas pracy wypozyczalni, czytelni i czytelni internetowej
wynikajg z organizacji pracy Centrum na dany rok kalendarzowy ustalonej przez dyrektora.

3. Uzytkownicy sg informowani o stalym czasie pracy Centrum za pomocg informacji
znajdujacej si¢ na drzwiach wejsciowych do placowki oraz w gablocie ogloszen a takze
poprzez strong internetowg Centrum.

4. W uzasadnionych przypadkach dyrektor Centrum moze podjaé decyzje o czasowym
zamknigciu albo o zmianie godzin funkcjonowania Centrum. O wszelkich zmianach
dotyczacych czasu pracy dyrektor Centrum zawiadamia czytelnikéw/ uzytkownikéw w sposob
Zwyczajowo przyjety w placowce.

§ 104
Rozstrzygnigcie kwestii szczegdtowych oraz nieuregulowanych postanowieniami niniejszego
regulaminu nalezy do kompetencji dyrektora Centrum.

§ 105
Skargi i wnioski uzytkownicy mogg zglaszac:
a) poprzez wpis do Ksiazki Skarg i Wnioskow znajdujacej si¢ w placéwkach Centrum.
b) bezposrednio dyrektorowi Centrum.

§ 106

1. Zmiany w niniejszym regulaminie podawane sg uzytkownikom do wiadomosci przez ich
umieszczenie na stronie internetowej Centrum oraz ich udostepnienie w siedzibie placowki.
2. Zmiany w niniejszym regulaminie nie wymagaja dla swej skutecznosci doreczenia
uzytkownikowi.
3. Po uplywie 30 dni od podania informacji o zmianach uwaza sie, ze uzytkownik przyjat je do
wiadomosci.

§ 107

Niniejszy regulamin obowiazuje od 01 stycznia 2017 r.



